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COMPETENCIAS DIGITALES EFICACES EN EL ENTORNO LABORAL

Competencia general:

Adquirir las competencias digitales necesarias para el desarrollo de la actividad diaria. Dotando de
recursos que permitan mejorar las habilidades y destrezas de los trabajadores en su ambito labora
diario.

Contenidos:

Modulo formativo n2 1. Configuracion basica del sistema operativo:

- Actualizaciones automaticas.

- Instalacion de nuevos programas.

- Instalacion de drivers de periféricos.
- Instalacién de certificados digitales.
- Configuracién de redes de datos.

Moddulo formativo n2 2. Tratamiento de la informacion:

- Técnicas avanzadas de busqueda.

- Operadores de busqueda en buscadores.

- Otras fuentes de informacién.

- Curacién de contenidos.

- Técnicas de deteccion de veracidad de la informacion.

- Fuentes de contenidos digitales abiertos.

- Almacenamiento de contenido en la nube. (Dropbox, Google Drive, OneDrive de Microsoft).

Modulo formativo n2 3. Comunicacion.

- Compartir informacion.

- Foros, Wikis, etc.

- Uso basico de redes sociales como medio de comunicacion.

- Comunicacion mediante tecnologias digitales.

- Comunicacion textual: chats, sistemas de mensajeria, etc.

- Comunicacién audiovisual: videoconferencia (Skype, Google Hangouts, etc).

FORMACION
EMPLEO




FORMACION GRATUITA PARA TRABAJADORES Y AUTONOMOS

Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia del
Gobierno de Espana

Financiado por & % i Plan de Recuperacion, .
la Unién Europea [ DEEDUCACION. FORMACION FROFESIONAL Transformacion
NextGenerationEU - W y Resiliencia

- Herramientas colaborativas.

- Normas de conducta y peligros.
- Ciberacoso.

- Suplantacion de identidad.

Maodulo formativo n2 4. Creacion del contenido.

- Herramientas ofimaticas (hoja de calculo y base de datos).
- Retoque basico de imagenes.
- Derechos de autor y licencias.

Médulo formativo n2 5. Seguridad.

- Proteccién del ordenador.

- Antivirus.

- Antimalware.

- Firewall.

- Proteccion del dispositivo movil.
- Proteccién de la red de datos.

Moddulo formativo n2 6. Resolucion de problemas.

- Deteccion y eliminacion de virus y troyanos.

FORMACION
EMPLEO




